UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA HONG THANH Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 120/QD-UBND Hong Thanh, ngay 28 thang 05ndm 2024
QUYET PINH

Ve vigc cong khai quy trinh ndi b, quy trinh di¢n tir trong giai quyét
tha tuc hanh chinh linh vye Thi dua - Khen thwéng thugc tham quyén
giai quyet Uy ban nhan dan xa Hong Thanh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA HONG THANH

Can cir Lugt To chire chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt Sira doi,
bé sung mét o dieu cuia Ludt Té chic Chinh phai va Ludt Té chire chinh quyén dia
phuongngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir cac Nghj dinh ciza Chinh phui: s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 vé
kiém soat thai tuc hanh chinh; sé 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 sita déi, bé sung
mét s6 diéu ciia cac nghi dinh lién quan dén kiém sodt thui tuc hanh chinh;

Can cir Théng tirsé 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia B6 trueong, Chii
nhiém Van phong Chinh phii huéng dannghiép vu kiém soat tha tuc hanh chinh;

Can cir Théng tirsé 01/2018/TT-VPCP ngdy 23/11/2018 ciia B6 trieong, Chi
nhiém Van phong Chinh phiivé viéc hwéng dan thi hanh mét sé quy dinh ciia Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phui vé thuc hién co ché mét
cua, mot cua lién thdng trong viéc thuc hién thi tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé6 986/0P-UBND ngay 22/04/2024 cia UBND tinh
Nghé An vé viéc phé duyét quy trinh ngi bé, quy trinh dién tir trong gidi quyét th
tuc hanh chinh linh viee Thi dua- Khen thuéng thuge tham quyén gidi quyét cia Uy
ban nhan dan tinh; S¢'Ngi vi; Uy ban nhan dan cap huyén va Uy ban nhan dan
Cdp xd trén diabantinh Nghé An;

Theo dé nghj ciia Cong chize Van phong Thang ké.

QUYET PINH:

pic¢u 1. Cong khai kém theo Quyét dinh nay 05 quy trinh noi bd, quy trinh
dién tir trong giai quyét tha tuc hanh chinh finh vuc Thi dua - Khen thuong thudc
tham quyén giai quyét caa Uy ban nhan dan xa Hong Thanh.
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Picu 2. Cong chitc VP-TK c¢6 trach nhiém céng khai 05 quy trinh noi bo,
quy trinh dién tir gidi quyét cac thu tuc hanh chinh trong Quyét dinh nay tai Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua ciia Uy ban nhan dan x4. Pong thoi phdi hop véi
Cong chitc VH-XH dé thuc hién cong khai lén Trang thdng tin dién tir Xa.

Picu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé muc | trong
Quyét dinh s6 164/QD-UBND ngay 13/10/2023 cua UBND XA.

Céac quy trinh giai quyét tha tuc hanh chinh trong Quyét dinh nay thay thé
cac quy trinh giai quyét tha tuc hanh chinh & finh vire Thi dua - Khen thudng cap
X3 thyc hién tai UBND x& Hong Thanh trude ngay Quyét dinh nay duoc ban hanh.

Piéu 4. Vin phong HDND-UBND x&; cac Ban, nganh, don vi va cac t6
chtic, ca nhan cé lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Noi nhdn:

- Nhu biéu 3;

- VP UBND huyén (b/c);
- Trang TTDT xa;

- Phong 1 ctra UBND Xx&;
- Luu: VP.UBND xa.

Hoang Vin Thiét



I1l. QUY TRINH NOQI BQ, QUY TRINH PIEN TU CAP XA (05 quy trinh)

1. Thi tuc ting Gidy khen cia Chi tich UBND cip x& cho c& nhan, tap thé theo cong trang

Budce 1

Cong chirc tiép nhan hd so tai BO
phan Tiép nhan va Tra két qua cua
UBND cap xa

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu
hen tra két qua cho cé nhan, to chrc;

- S6 hoa hd so (scan), chuyén hd so trén phin
mém Mot cia dién tir va chuyén hd so gidy cho
cong chirc dugc giao nhiém vy tham muu cong tac
Thi dua Khen thudng cap xa (trir truong hop hd so
ndp truc tuyén).

8 gio lam
viéc

Budce 2

B0 phan tham muu cong tac thi dua,
khen thudng ctia UBND cap xa

- Thdm dinh hd so, xin ¥ kién cic co quan lién
quan, tong hop trinh, dé nghi Chu tich UBND x4
quyét dinh khen thuong.

- Cac truong hgp khong duge khen thudng, Cong
chtic tryc tiép tham muu coéng tic Thi dua, khen
thuong thong bao den céc té chirc, ca nhan trinh
khen dugc biét.

64 gio lam
viéc

Budce 3

Cong chic phu trach cong tac thi
dua, khen thuong cap xa

-Phat hanh Quyét dinh khen thuong; viét gidy,
dong dau va cap phat hién vat cho don vi trinh
khen.

- Chuyén két qua cho Bo phén Tiép nhan va tra

két qud UBND cap xa (chuyén két qua dién tir va

64 gio lam
viéc

Mot phan




ban giay).

Buoc 4

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
UBND cap xa

- Xac nhan phén mém Mot ctra dién ti;
- Thong béo, tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

4 gi¢ lam
viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Tong 160 gior 1am viéc (Tuong duong 20 ngdy 1am viéc, ké tir ngdy nhan du hd so

theo quy dinh)

2. Thii tuc ting Giay khen cia Cha tich UBND cap x4 vé thanh tich thi dua theo chuyén dé

Cong chuc tiép nhin hd so tai Bo

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gii phiéu
hen tra két qua cho ca nhan, to chuc;
- S6 hoéa hd so (scan), Chuyén hd so trén phan

Buge 1 | phén Tiép nhin va Trd két qua cia | mém Mot cira dién tr va chuyén hd so gidy cho 8 g‘lféiam
UBND cép xa cong chirc duge giao nhiém vu tham muu cong tac '
thi dua, khen thudng cép xa (trir trudong hop hd so
nop truc tuyén).
- Tham dinh hd so, xin ¥ kién cac co quan lién
quan, tong hop trinh, dé nghj Chu tich UBND xa
Bude 2 Bo phan tham muu cong tic Thi flug?t dm}‘l khe}r: thllz);lg' duoe khen thuomne. Ca 64 gio 1am
dua, khen thuong cia UBND cap xa -ac truf(m.gA Op khong duoc khen ¢ uong, Long viée
chic truc tiép tham muu céng tac Thi dua, khen
thuong thong bao dén cac to chirc, ca nhéan trinh
khen duoc biét.
- Phat hanh Quyét dinh khen thuong; viét gidy,
. Cong chic phu trach cong tac Thi | dong diu va cép phat hién vat cho don vi trinh | 64 gio lam
Budce 3 . £~ A
dua, khen thudng cap xa khen. viéc

- Chuyén két qua cho B phan Tiép nhan va tra

Mot phan
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két qua UBND cap xa (chuyén két qua dién tir va
ban gidy).

Buoc 4

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
UBND cap xa

- Xac nhan ph?m mém Mot cura dién tu;
- Thong béo, tra két qua cho to chirc/ca nhin

4 gi¢ lam
viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Tong 160 gior 1am viéc (Tuong duong 20 ngdy 1am viéc, ké tir ngdy nhan du hd so

theo quy dinh)

3. Thi tuc ting Giay khen ciia Chia tich UBND cap x4 vé thanh tich dot xuat

Bude 1

Cong chiic tiép nhan hd so tai B
phan Tiép nhan va Tra két qua cua
UBND cap xa

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu
hen tra két qua cho ca nhén, t6 chic;

- S6 héa hd so (scan), chuyén hd so trén phan
mém Mot cira dién tir va chuyén hd so gidy cho
cong chuc dugc giao nhiém vy tham muu cong tac
Thi dua, khen thuéng cép xa (trir trudng hop hd so
nop truc tuyén).

8 gio lam
viéc

Budce 2

Bd phan tham muu cong tac thi dua,
khen thuéng ctia UBND cap xa

- Tham dinh hd so, xin v kién céc co quan lién
quan, tong hop trinh, d& nghi Chu tich UBND xi
quyét dinh khen thudng.

- Cac truong hop khong dugc khen thuong, Cong
chirc truc tiép tham muu cong tac Thi dua Khen
thuong thong bao dén céc té chirc, c4 nhan trinh
khen dugc biét.

64 gio lam
vi€c

Budce 3

Cong chic phu trach cong tac thi
dua, khen thudng cap xa

- Phat hanh Quyét dinh khen thudng; viét gidy,
dong dau va cap phat hi¢n vat cho don vi trinh
khen.

- Chuyén két qua cho B§ phan Tiép nhan va tra

64 gio lam
viéc

Mot phan
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két qua UBND cap xa (chuyén két qua dién tir va
ban gidy).

Buoc 4

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
UBND cép xa

- Xac nhan phﬁn mém Mot cura dién tu;
- Thong bao, tra két qua cho to chirc/ca nhan

4 gi¢ lam
viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Tong 160 gior 1am viéc (Tuong duong 20 ngdy 1am viéc, ké tir ngdy nhan du hd so

theo quy dinh)

4. Thia tuc ting Giay khen ciia Chi tich UBND cép xi cho giadinh

Bude 1

Cong chuc tiép nhin hd so tai Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua cua
UBND cap xa

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu
hen tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;

- S6 hoa hd so (scan), chuyén hd so trén phan
mém Mot ctra dién tir va chuyén hd su gidy cho
cong chirc dugc giao nhiém vy tham muu cong tac
Thi dua, khen thuong cdp xd (trir truong hop ndp
ho so ndp truc tuyén).

8 gid lam
viéc

Buoc 2

B§ phan tham muu cong tac thi dua,
khen thudng ctia UBND cap xa

- Tham dinh hd so, xin y kién cac co quan lién
quan, tong hop trinh, d& nghi Chu tich UBND x4
quyét dinh khen thudng.

- Cac truong hop khong dugc khen thuong, Cong
chic tryc tiép tham muu cong tac thi dua Khen
thuong thong bao dén céc té chirc, ca nhan trinh
khen duoc biét.

64 gio lam
vi€c

Budce 3

Cong chic phu trach cong tac thi
dua, khen thuong cap xa

- Phat hanh Quyét dinh khen thuong; viét gidy,
dong dau va cap phat hi¢n vat cho don vi trinh
khen.

- Chuyén két qua cho B§ phan Tiép nhan va tra

64 gio lam
viéc

Mot phan
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két qua UBND cap xa (chuyén két qua dién tor va
ban gidy).

Buoc 4

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
UBND cap xa

- Xac nhan phén mém Mot cua dién tu;
- Thong béo, tra két qua cho té chirc/ca nhan

4 gi¢ lam
viéc

Tong thai gian giai quyét TTHC

Tong 160 gior 1am viéc (Tuong duong 20 ngdy 1am viéc, ké tir ngdy nhan du hd so

theo quy dinh)

5. Thi tuc ting danh hién Lao déng tién tién

Cong chuc tiép nhin hd so tai Bo

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu
hen tra két qua cho cé nhan, t6 chuc;
-S4 hoa hd so (scan), Chuyen hd so trén phan mém

, A ek A » 1A . 8 gi0 lam
Budc 1 | phan Tiép nhan va Tra két qua cua | Mot cira dién tor va chuyén hd so gidy cho cong S
J4 ~ VIEC
UBND cép xa chitc dugc giao nhiém vy tham muu cong tac Thi
dua, khen thudng cap xa (trur truong hop ho so ndp
truc tuyen).
- Thim dinh hd so, xin v kién céc co quan lién
quan, tong hop trinh, dé nghi Chu tich UBND xa
uyét dinh khen thudng.
Budc 2 B6 phan tham muu cong tac thi dua, (é,y " hop kha 8 d Khen thu o 64 gio lam
khen thudng ctia UBND cap xa a? truong 'A,Q”p ong u(yi: e’n L uong, Long viéc
chic truc ti€p tham muu cong tac thi dua, khen
thuong thong bdo dén cac to chic, ca nhan trinh
khen dugc biét.
. Cong chic phu trach cong tic thi | Phét hanh Quyet dinh khen thuémg; vict giay. 64 gio lam
Budc 3 ) L~ dong dau va cip phat hién vat cho don vi trinh A
dua, khen thuong cap xa vigc

khen.

Mot phan
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- Chuyén két qua cho BO phan Tiép nhdn va tra
ket qua UBND cap xa (chuyén két qua dién tir va
ban giay).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Tong 160 gior 1am viéc (Tuong duong 20 ngdy 1am viéc, ké tir ngdy nhan du hd so
theo quy dinh)

UY BAN NHAN DAN XA HONG THANH




		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2024-05-28T16:20:33+0700
	Tỉnh Nghệ An
	Hoàng Văn Thiết<thiet.hongthanh@yenthanh.nghean.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2024-05-28T17:04:03+0700
	Tỉnh Nghệ An
	Ủy ban nhân dân xã Hồng Thành<hongthanh@yenthanh.nghean.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2024-05-28T17:04:07+0700
	Tỉnh Nghệ An
	Ủy ban nhân dân xã Hồng Thành<hongthanh@yenthanh.nghean.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2024-05-28T17:04:12+0700
	Tỉnh Nghệ An
	Ủy ban nhân dân xã Hồng Thành<hongthanh@yenthanh.nghean.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2024-05-28T17:04:17+0700
	Tỉnh Nghệ An
	Ủy ban nhân dân xã Hồng Thành<hongthanh@yenthanh.nghean.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2024-05-28T17:04:22+0700
	Tỉnh Nghệ An
	Ủy ban nhân dân xã Hồng Thành<hongthanh@yenthanh.nghean.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2024-05-28T17:04:27+0700
	Tỉnh Nghệ An
	Ủy ban nhân dân xã Hồng Thành<hongthanh@yenthanh.nghean.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2024-05-28T17:04:32+0700
	Tỉnh Nghệ An
	Ủy ban nhân dân xã Hồng Thành<hongthanh@yenthanh.nghean.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2024-05-28T17:04:36+0700
	Tỉnh Nghệ An
	Ủy ban nhân dân xã Hồng Thành<hongthanh@yenthanh.nghean.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




