UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA HONG THANH Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: 161 /QP-UBND Hong Thanh, ngay 13 thangl0 nam 2023
QUYET PINH

Veé viéc cdng khai quy trinh ngi bg, quy trinh dién tir
trong giai quyet thi tuc hanh chinh linh vuc Van héa thugc tham quyén
giai quyét cia Uy ban nhan dan cip xi trén dia ban xa héng thanh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA HONG THANH

Can cir Lugt Té chic chinh quyén dia phwong s6 77/2015/QH13 ngay
19/6/2015 va Ludt sita déi bé sung mét so diéu cia Ludt Té chize chinh quyén dia
phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cuia Chinh pha vé kiém
soat ths tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 cia Chinh
phui Vé sira doi, bé sung mét sé diéu cua cac Nghj dinh lién quan dén Kiém soét thu
tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh pha vé thuc
hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Cén cir Thong tur 56 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia B trieéng, Chii
nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan vé nghiép vu kiém soét th tuc hanh chinh;

Cin cir Théng tw 6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Bg Trwong, Chii
nhiém Vin phong Chinh phit huwéng ddn thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh sé
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cuia Chinh phii vé thuc hién co ché mét cia, mét
cia lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 1959/0P-UBND ngay 06/06/2023 ciia UBND tinh Nghé
An vé viéc phé duyét quy trinh ngi bg, quy trinh dién tir trong gidi quyét thi tuc
hanh chinh thugc tham quyén gidi quyét cia UBND tinh; S¢ Vin héa va thé thao;
UBND cdp huyén, UBND cdp xd trén dia ban tinh Nghé An;
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Theo dé nghi ciia COng chize Vin héa — xa héi ,
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong khai kém theo Quyét dinh nay 7 quy trinh ndi bd, quy trinh
dién tur trong giai quyét tha tuc hanh chinh linh vuc Van héa thudc tham quyén
giai quyét cua Uy ban nhan dan cip x4 trén dia ban x4, cu thé:

Linh vuc van héa co s €0 3 quy trinh; Linh vuc thu vién cé 3 quy trinh;
Linh vuc thé thao c6 01 quy trinh.

Piéu 2. Quyét dinh cd hiéu luc ké tir ngay ky.

Vin phong HDND- UBND x4, c4c ban, nganh cap x&; BCH cac xom va cac
t6 chuic, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhan:

- Nhu diéu 3;

- TTPU, TTHDND x4 (B/c);

_ Chu tich, PCT UBND xa (B/c):
- C4c ban, nganh cap x&;

- BCH 07 x6m;

- Cong Thong tin dién tir X&; S

- Luu: VT. Hoang Viin Thiét




_ QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU TRONG GIAI QUYET CAC
THU TUC HANH CHINH LINH VUCVAN HOA THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

(Ban hanh kém theo Quyér dinh sé 161 /OP-UBND ngay 13 / 10/2023 ciia Chu tich UBND xa hong thanh)

A. QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU TRONG GIAlI QUYET CAC THU TUC HANH CHINH LINH
VUC VAN HOA THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

I. Linh vuc Vin héa (3 thi tuc)

1. Tha tuc Xét tang danh hiéu gia dinh vin héa hang nim

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gii
phiéu hen tra két qua cho t6 chuc;

- S6 hoa hd so quét (scan), chuyén hd so trén

Buéc 1 | Cong chuc tiép nhan hd so tai Bo ) AR \ e
Ag Au’ i ep; ? 0 S0 tal Bo Hé thong thdng tin giai quyet TTHC tinh va| 04 gio lam viéc
phan mot ctra cap xa I e Lom o A A
chuyén ho so giay dén bo phan chuyén mon
xt Iy ho so (trir trudng hop hd so nop truc
tuyén).
- Nhan hd so (dién tir) xem xét, thim dinh
] , ho so; o
Buoc 2 | Cong chuc Phy trach VHXH 059 28 gio lam viéc

- Dy thao va ky nhay du thao két qua giai
quyét THHC truée khi trinh 1anh dao UBND

Toan
trinh
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ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén hé so (dién tir) dén 1anh dao
UBND xa.

- Ky phé duyét két qua THHC;

Bugc 3 | Lanh dao UBND cép x4 - Chuyén hd so ( dién ta) d¢én Cong chuac | 04 gid 1am viéc
phu trach Vian hoa — X& Hoi cap x4
- Vao sb theo doi hd so; dong dau tai van
. . hu, luu trir ho so, chuyén két qua cho bd N

Budc 4 | Cong chirc Phu trach VHXH ¢ u u’uA tm, OASO’ ~C uye ;et Clua Cv 0 ,?Q 04 gio lam viéc
phan mot cua cap xa ( chuyén két qua dién
tr va ban giay)

Cong chuc tiép nhan hd so tai Bo| - Xac nhan trén Hé théng thong tin giai
Buéc 5 | phan Tiép nhan va Tra két qua mot | quyet TTHC tinh; Gid hanh chinh

cira cip x4

- Thong béo, tra két qua cho to chuc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Tong 40 gio 1am viéc (Theo quy dinh THHC nay duoc giai quyét trong 05
ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so va hop 1)

2. Thii tuc xét ting giay khen gia dinh vin héa

Budc 1

Cong chirc tai Bo phan mot cira cap
X

an

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gii
phiéu hen tra két qua cho to chic;

- Sb hda hd so quét (scan), chuyén hd so trén
Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh va
chuyén ho so gidy dén bo phan chuyén mén

04 gio lam viéc

Toan
trinh
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xt ly ho so (trir truong hop hd so nodp truc
tuyén).

- Nhan hd so (dién tir) xem xét, tham dinh
hd so:

- Dy thao va ky nhay du thao két qua giai
Bugc 2 | Cong chic Phy trach VHXH quyét THHC truéc khi trinh 1anh dao UBND | 28 gid 1am viéc
ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién ta) dén lanh dao
UBND xa

- Ky phé duyét két qua THHC:;
Bugc 3 | Lanh dao UBND cép xa - Chuyén hd so ( dién tar) dén Cong chuac | 04 gio 1am viéc
phu trach Vian hoa — X& Hoi cap x4

- Vao sb theo doi hd so; dong dau tai van
thu, luu trit hd so, chuyén két qua cho bo
phan mot ctra cdp xa ( chuyén két qua dién
tir va ban giay)

Buéc 4 | Cong chirc Phu trach VHXH 04 gio lam viéc

- X&c nhan Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh; Gio hanh chinh
- Tra két qua cho té chuc

Cong chuc tai Bo phan mot cta cap
X

Budc 5

an

Tong 40 gid 1am viéc (Theo quy dinh THHC nay dwoc giai quyét trong 05

Tong thet gian gidi quyet TTHC ngay 1am vice ké tir ngay nhan da h so va hop 1¢)




3. Théng béo t6 chiic 1& hoi cap xa

Budc 1

Cong chirc tai B6 phan mot cira cap
X

)

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui
phiéu hen tra két qua cho t6 chuc;

- Sb hda hd so quét (scan), chuyén hd so trén
Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh va
chuyén ho so gidy dén bo phan chuyén mén
xt Iy hd so (trir truong hop hd so nop truc
tuyén).

04 gio lam viéc

Budc 2

Cong chuc Phuy trach VHXH

- Nhan ho so (dién tir) xem xét, tham dinh
hd so;

- Truong hop khong dong y: Du thao va ky
nhay duy thao két qua giai quyét THHC trudc
khi trinh lanh dao UBND ky phé duyét két
qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tr) dén lanh dao
UBND x&

84 gio lam viéc

Buoc 3

Lanh dao UBND cap x&

- Ky phé duyét két qua THHC;
- Chuyén ho so ( dién tir) d¢én Cong chuc
phu trach Van hoa — X& Hoi cap xA.

16 gio lam viéc

Toan
trinh
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Budc 4 | Céng chac Phu trach VHXH

- Vao sb theo doi hd so; dong diu tai van
thu, luu trit hd so, chuyén két qua cho bo
phan mot ctra cdp xa ( chuyén két qua dién
tar va ban giay)

16 gio lam viéc

Cong chuc tai Bo phan mot cta cap
X

Buoc 5

an

- X&c nhan Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Tra két qua cho t6 chuc

Gio hanh chinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Tong 120 gio lam viéc (Theo quy dinh THHC nay duoc giai quyét trong 15
ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so va hop 18)

I1. Linh vye thw vién ( 3 tha tuc)

4. Thong bao thanh lap thw vién déi véi thw vién cong dong

Cong chuc tai Bo phan mot cua cap
X

Budc 1

an

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gii
phiéu hen tra két qua cho td chirc, ca nhan;

- S6 hda ho so quét (scan), chuyén ho so trén
Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh va
chuyén ho so gidy dén bo phan chuyén mén
xt Iy hd so (trir truong hop hd so ndp truc
tuyén).

04 gio lam viéc

Buac 2 | Cong chuc Phu trach VHXH

- Nhan hé so (dién tir) xem xét, tham dinh

54 gio lam viéc

Toan
trinh




hod so:

- Dy thao va ky nhay du thao két qua giai
quyét THHC trudc khi trinh 1anh dao UBND
ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao
UBND xa

- Ky phé duyét két qua THHC:;
Budc 3 | Lanh dao UBND cép x4 - Chuyén hé so ( dién tir) dén Cong chic | 16 gio lam viéc
phu trach Vian hoa — X& Hoi cap x4

- Vao s6 theo dbi hd so; déng dau tai vin
thu, luu trit hd so, chuyén két qua cho bo
phan mot cira cap xa ( chuyén két qua dién
tir va ban giay)

Buéc 4 | Cong chirc Phu trach VHXH 16 gio lam viéc

- X&c nhan Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh; Gio hanh chinh
- Tra két qua cho t6 chuc, c& nhan

Cong chuc tai Bo phan mot cua cap
X

Buoc 5

Qi

Tong 120 gio lam viéc (Theo quy dinh THHC nay duoc giai quyét trong 15

Tong thoi gian giai quyet TTHC ngay 1am viec ké tir ngay nhan di h so va hop 1¢)

5. Thong béo sap nhap, hep nhat, chia, tach thw vién ddi véi thw vién cong dong
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Budc 1

Cong chirc tai B6 phan mot cira cap
X

an

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gii
phiéu hen tra két qua cho t6 chic, ca nhan;

- Sb hda hd so quét (scan), chuyén hd so trén
Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh va
chuyén ho so gidy dén bo phan chuyén mén
xt Iy hd so (trir truong hop hd so nop truc
tuyén).

04 gio lam viéc

Buoc 2

Cong chace Phy trach VHXH

- Nhan ho so (dién tir) xem xét, tham dinh
hd so:

- Dy thao va ky nhay du thao két qua giai
quyét THHC truée khi trinh 1anh dao UBND
ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén hé so (dién tir) dén lanh dao
UBND x4

54 gio lam viéc

Buoc 3

Lanh dao UBND cap x&

- Ky phé duyét két qua THHC;
- Chuyén hé so ( dién tir) dén Cong chiic
phu trach Vian hoa — X& Hoi cap x4

16 gio lam viéc

Budc 4

Cong chac Phu trach VHXH

- Vao sb theo doi hd so; dong dau tai vin
thu, luu trit hd so, chuyén két qua cho bo
phan mot cira cap xa ( chuyén két qua dién
tir va ban giay)

16gio lam viéc

Budc 5

Cong chirc tai B6 phan mot cira cap

- X&c nhan Hé théng théng tin giai quyét

Gio hanh chinh

Toan
trinh




TTHC tinh;
- Tra két qua cho té chuc, ca nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

Tong 120 gio 1am viéc (Theo quy dinh THHC nay duoc giai quyét trong 15
ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so va hop 16)

6. Thong bao cham dut hoat ddng thwr vién con

g dong

Budc 1

Cong chiic tai Bo phan mot cira cap
X

Qi

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gii
phiéu hen tra két qua cho td chirc, ca nhan:

- S hoa hd so quét (scan), chuyén hd so trén
Hé théng théng tin giai quyét TTHC tinh va
chuyén ho so gidy dén bo phan chuyén mén
xt Iy hd so (trir truong hop hd so nop truc
tuyén).

04 gio lam viéc

Budc 2

Cong chuc Phu trach VHXH

- Nhan ho so (dién tir) xem xét, tham dinh
hd so:

- Dy thao va ky nhay du thao két qua giai
quyét THHC truée khi trinh 1anh dao UBND
ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao
UBND x4

54 gio lam viéc

Buoc 3

Lanh dao UBND cap x&

- Ky phé duyét két qua THHC;

- Chuyén ho so ( dién tir) d¢én Cong chuc

16 gio lam viéc

Toan
trinh
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phu trach Vin hoa — X4 Hoi cap xa

Budc 4 | Cong chuc Phu trach VHXH

- Vao s6 theo dbi hd so; dong dau tai vin
thu, luu trit hd so, chuyén két qua cho bo
phan mot cira cap xa ( chuyén két qua dién
tir va ban gidy)

16 gio lam viéc

Cong chuc tai Bo phan mot cua cap
X

Buoc 5

an

- X&c nhan Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Tra két qua cho t6 chte, ¢4 nhan

Gio hanh chinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Tong 120 gio lam viéc (Theo quy dinh THHC nay duoc giai quyét trong 15
ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so va hop 18)

II1. Linh vuc thé duc thé thao ( 1 thi tuc)

7. Cong nhan cau lac b thé thao co sé

Cong chuc tai Bo phan mot cua cap
X

Buoc 1

an

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gii
phiéu hen tra két qua cho t6 chuc;

- Sb hoa hd so quét (scan), chuyén hd so trén
Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh va
chuyén ho so gidy dén bo phan chuyén mén
xt Iy hd so (trir truong hop hd so nop truc
tuyén).

04 gio lam viéc

Toan
trinh
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- Nhan hd so (dién tir) xem xét, tham dinh
hd so:

- Dy thao va ky nhay du thao két qua giai
Buac 2 | Cong chuc Phu trach VHXH quyét THHC truéc khi trinh 1anh dao UBND | 44 gio lam viéc
ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao
UBND xa

- Ky phé duyét két qua THHC:;
Bugc 3 | Lanh dao UBND cép xa - Chuyén hé so ( dién ta) dén Cong chac | 04 gio 1am viec
phu trach Vian hoa — X& Hoi cap x4

- Vao sb theo doi hd so; dong dau tai van
thu, luu trit hd so, chuyén két qua cho bo
phan mot ctra cdp xa ( chuyén két qua dién
tir va ban giay)

Buéc 4 | Cong chirc Phu trach VHXH 04 gio lam viéc

- X&c nhan Hé théng théong tin giai quyét
TTHC tinh; Gio hanh chinh
- Tra két qua cho t6 chrc.

Cong chuc tai Bo phan mot cua cap
X

Budc 5

an

Tong 56 gio 1am viéc (Theo quy dinh THHC nay duogc giai quyét trong 07

Tong thoi gian giai quyét TTHC ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so va hop 18)

UY BAN NHAN DAN XA HONG THANH
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